Manual do Usuario - DRG Sistemas — Versao 1.0.0

Ao acessar o endereco: www.drgconsultoria.com.br cliente em Area do Cliente

DRG|CONSULTORIA

CONSULTORIA

QUEM SOMOS

Acesso ao Sistema

Na tela de Login para primeiro acesso, clique em Registre-se.

Preencha os dados e aguarde a liberacdo pelo setor de Tl da DRG Consultoria, vocé receberd um
email assim que for registrado como usuario da empresa a qual faz parte.
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Apesar de conseguir logar no ambiente, ainda ndo tera a empresa vinculada, por isso é necessario a
liberacdao do Setor de Tl da DRG Sistemas
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Ap0s a liberagdo vocé conseguira acessar o sistema vinculado ao seu CNPJ
A partir deste momento o usudrio podera usufruir dos recursos do sistema, tais como:
Menu Empresa:

Exibe as empresas ativas vinculadas ao usuario
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Menu Analise

CONSULTORIA

Avaliar Empresa
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Permite ao usuario consultar diversos dados da sua empresa, inclusive
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MENU RESUMO

Exibe um resumo dos valores processados, bem como os periodos analisados
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Em CREDITOS APURADOS: Serd exibidos todos os valores apurados (a soma de todos os créditos
Ex.: Monofasico, Saneamento, Contas Contabeis etc.) até o momento.

Em CREDITOS RECUPERADOS: Ser3o exibidos todos os valores ja compensados até o momento.

Em SALDO: Sera exibido a diferenca, ainda a ser recuperada.

MENU MEUS DOCUMENTOS

Através deste menu o usuario enviara os arquivos de Notas Fiscais e Speds (verifique o tipo de
arquivo e escolha o local relacionado no disco) para processamento de recuperacdo pela DRG
Consultoria

Caso o usuario tenha mais de um CNPJ vinculado ele deverd relacionar a empresa a qual deseja
enviar os arquivos, conforme figura 1 abaixo:

A medida que os arquivos forem processados sera exibido na parte inferior da tela a lista ja enviada,
figura 2
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Obs.: Os arquivos deverdo estar Zipados e separa por tipo Ex.: XMLs Entrada de XMLs Saidas, bem
como os respectivos tipos de SPEDs



MENU ALTERAR SENHA

Neste menu o usudrio podera a qualquer momento alterar sua senha de acesso:

Minha Conta

Alterar Senha
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MENU Verificagdo em Duas Etapas

Estd opcdo serd para que o usudrio tenha mais seguranca ao acesso do sistema, onde a conta do
usuario ex.: xxxx@aaaaa.com.br. Com a verificagdo em duas etapas (2FA) ativada, a cada login
enviaremos um cédigo de 6 digitos ao seu e-mail, exigido além da senha.

Por padrao esse recurso vem desabilitado, cabendo ao usuario habita-lo.
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